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Al DOCENTI
p-c. AL DSGA

Oggetto: disposizioni su PEI e PDP
Si comunica che i PDP e i PEI devono essere consegnati, in formato digitale e cartaceo, dai

coordinatori delle classi in cui sono inseriti alunni BES, entro e non oltre il 30 novembre 2019.

LLa procedura ¢ la seguente:

IN CARTACEO
Consegnarlo alla segreteria didattica con tutte le firme necessarie in originale (DS, docenti del
CdC, genitori, ete. ) per inserirlo nel fascicolo dell’alunno:

IN DIGITALE:

1)Aprire Didup/Bacheca

2)Nel menui che si apre attivare il comando Gestione Bacheca
3)In alto a sx cliccare su Aggiungi

4) Lasciare vuoto il campo Disponibile fino al
5)Inserire la classe a cui & riferito il documento nel campo Descrizione

60) in Categoria scegliere Gestione BES
Passare alla scheda ALLEGATI
1) In alto a sx cliccare su Aggiungi
2) Inserire la classe a cui ¢ riferito il documento nel campo Descrizione
3) Cliccare su Sfoglia e scegliere il file da allegare (PDP o PEI)
4) Cliccare su Conferma in alto a sx
Passare alla scheda DESTINATARI
1) In Classi a cui destinare il messaggio scegliere il solo CdC di cui si & coordinatori
2) In Utenti destinatari del messaggio per la classe selezionata, scegliere solo Docenti

NEL FORMATO DIGITALE NON E NECESSARRIO APPORRE ALCUNA FIRMA
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